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 الاستئنافالسادة رؤساء كتابات الضبط بمحاكم 

 الإدارية  الاستئنافالسادة رؤساء كتابات الضبط بمحاكم 

 التجارية  الاستئنافالسادة رؤساء كتابات الضبط بمحاكم 

  الابتدائيةالسادة رؤساء كتابات الضبط بالمحاكم 

 السادة رؤساء كتابات الضبط بالمحاكم الإدارية 

 السادة رؤساء كتابات الضبط بالمحاكم التجارية 

ن بالمراكز القضائية   السادة المحاسبي 

اف   السلم الإداريتحت إشر

 : نظام التحويل الإلكتروني لمبالغ الإنابات القضائية بين المحاكمالموضوع

 سلام تام بوجود مولانا الإمام

وبعد، فصلة بالموضوع المشار إليه أعلاه، وتثمينا للجهود المبذولة من طرف وزارة العدل 

الشق المالي والمحاسبي، لتأهيل وتطوير منظومة العمل بمكاتب الحسابات والصندوق، لاسيما 

فقد تم الشروع في اعتماد نظام للتداول اللامادي للأموال عبر منصة التحويل الإلكتروني لمبالغ 

الشيء الذي سينعكس إيجابا على تدبير منظومة العمل بصناديق  ،الإنابات القضائية بين المحاكم

 .محاكم المملكة

نصة التحويل الإلكتروني لمبالغ الإنابات وتتجلى أبرز المزايا والخدمات المتاحة عبر م

 :القضائية في

 ؛إضفاء الطابع اللامادي للأموال في عمليات تداول الأموال بين محاسبي المحاكم 

  النجاعة والسرعة في تحويل الأموال بين المحاكم، ولا سيما العمليات المرتبطة

 ؛بالإنابات القضائية في المجال المدني والزجري

  



 

  اقتطاعات ،كاتيش ،تحويلات) يوميالتعرف على العمليات والحسابات المنجزة بشكل، 

  ...(؛تاعتمادا

 الأرشفة الإلكترونية للكشوفات البنكية، مع إمكانية تحميل تلك الكشوفات بحسب المدة 

 ؛المختارة

  معرفة بيانات الحساب )الهوية البنكية(، مع إمكانية سحب شهادة هوية الحساب عبر

 ؛منصةال

 ؛إنجاز عملية المقاربة المحاسبية والمالية للحساب البنكي الخاص بالمحكمة 

  حولهاالبحث عن عملية منجزة على الحساب مع تحديد بيانات أدق. 

هذا، ونظرا للأهمية التي يكتسيها الموضوع، فإنني أطلب منكم الحرص والسهر على 

والحزم المعهودين  رفقته، بالجديةفق الدليل تطبيق ما جاء في هذه الدورية من تدابير محاسبية و

 ./.وإشعاري بما قد يعترضكم من صعوبات بهذا الشأن، والسلام ،فيكم

 وزير العدل

 عبد اللطيف وهبي
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 الــدليــل استعم

 القضائية بيننظام التحويل الإلكتروني لمبالغ الإنابات 

  Banking & CDG+Digitaleالمحاكم عبر المنصة  

  



 

 الإجراءات القبلية لاستعمال منصة التحويل الإلكتروني لأموال الإنابات القضائية:-أولا

 :لاستفادة المحاكم من خدمات منصة التحويل الإلكتروني، يتعين القيام بالإجراءات التالية

  تعبئة استمارة الإنخراط"Bulletin d’Adhesion au service CDGNET+Juridictions" 

بعناية والتأشير عليها من طرف السيد رئيس كتابة الضبط وتضمين عبارة "قرأت وأوافق" 

«Lu et Approuvé» (؛مرفق استمارة الإنخراط) 

  توجيه استمارة الإنخراط في خدمة التحويل الإلكتروني إلى مديرية الميزانية قصد

 ؛المصادقة

  تتولى مصالح مديرية الميزانية توجيه استمارات الانخراط إلى مصالح صندوق الإيداع

 ؛والتدبير

  يتولى صندوق الإيداع والتدبير تفعيل حسابات كل من السيد رئيس كتابة الضبط ونوابه

 .في الحسابات وتمكينهم من أسماء المستعملين ومساعدتهم على تفعيل حساباتهم

مالي والمحاسبي للعمليات عبر منصة التحويل الإلكتروني لأموال التدبير ال -ثانيا 

 :CDG+Digitale & Banking القضائية اباتنالإ

 :- القائمة بالتحويل الإلكتروني عبر المنصة -بالنسبة للمحاكم المنابة  .1

 :تتمثل أهم المراحل الواجب اتباعها من لدن المحاكم المنابة فيما يلي

 الإنابات القضائية المراد تصفيتها عبر فرز الملفات حسب كل  الإعداد القبلي لملفات

 ؛"..."إنابة زجرية -محكمة على حده ونوع الإنابة القضائية: "إنابة مدنية" 

 ؛التحقق من وضعية الحسابات الخصوصية المراد صرفها ومدى قابليتها للصرف 

  منصة التحويلاتيتولى نائب المحاسب مهمة إحداث الأمر بالتحويل عبر الولوج على 

 ؛ https://cdgnet.cdg.ma:من خلال الرابط Digitale & Banking +CDG الإلكترونية

  ؛لفائدتهااختيار المحكمة المراد تحويل مبلغ الإنابة القضائية 

 تحديد مبلغ التحويل وسبب التحويل (Motif)  عليه وتوجيهه عبر المنصة للمصادقة

 ؛من طرف السيد رئيس كتابة الضبط

  ضلع )مهامي( -يتولى السيد رئيس كتابة الضبط الولوج إلى المنصة  

 «Mes Tâches» قصد الإطلاع واعتماد التحويلات الإلكترونية المتوصل بها من لدن نائب ،

 ؛المحاسب

  ؛المتوصل بهيتولى السيد رئيس كتابة الضبط إما "قبول" أو "رفض" الأمر بالتحويل 

 يتوصل السيد رئيس كتابة الضبط برسالة نصية قصيرة ،عند قبول الأمر بالتحويل 

« OTP » ،  عبارة عن أرقام يتولى إدخالها بالخانة المخصصة لذلك بالمنصة حتى يتم

 ؛اعتماد الأمر بالتحويل
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 يتوصل نائب المحاسب برسالة نصية قصيرة «SMS» تشعره بالتحويلات المصادق ،

عليها من لدن السيد رئيس كتابة الضبط حتى يتسنى له إعتماد مراجع التحويلات بأوراق 

 ؛المصاريف بتطبيقية تدبير الصندوق

  الولوج إلى نظام تدبير الحسابات والصندوق قصد إعداد أوراق المصاريف المرتبطة

ة مع تضمين مراجع الأمر بالتحويل بخانة بالحسابات الخصوصية الخاصة بالإنابات القضائي

"كيفية الدفع"، ثم طباعة ورقة المصروف والتأشير عليها، وحفظ مراجع التحويل بالملف 

 ؛الأصلي وإحالته على الشعبة المعنية

  عبر مختلف  (المستفيدة من التحويل)إعداد إخبار أو إشعار للمحكمة المصدرة للإنابة

 ...(.البريد المضمون، البريد الإلكتروني -الفاكس  - )الهاتفالوسائط المتاحة 

 :-المستقبلة لعملية التحويل الإلكتروني عبر المنصة -المحاكم المنيبة  .2

 :تتجلى أهم المراحل الواجب اتباعها من لدن المحاكم المنيبة فيما يلي

  المحكمة يتولى نائب المحاسب التأكد من اعتماد مبلغ التحويل الإلكتروني بكشف حساب

  المستقبلة للأمر بالتحويل عبر التحقق من خلال منصة

CDG+Digitale & Banking ؛  

  اعتماد مبالغ الإنابات القضائية المنفذة المتوصل بها بحساب المحكمة عبر نظام تدبير

غرامات، رسوم قضائية تكميلية، صوائر " :الحسابات والصندوق، وفرزها حسب كل صنف

 "؛...حسابات خصوصية ،مساعدة قضائية

 التأشير وتضمين مراجع الاستخلاص على واجهة الملفات. 
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